Wichmann
Fahrschule

https.//www.fahrschule-wichmann.com/job/buerokraft-m-w-d-in-rastede/

Burokraft (m/w/d) in Rastede!

Beschreibung

Du bist ein Organisationstalent, hast ein freundliches L&cheln im Gesicht und
behéltst auch bei Trubel den Uberblick? Dann brauchen wir dich in unserem Team!

Wir suchen ab sofort eine Biirokraft (m/w/d) auf 603 €-Basis fiir unsere Filiale in
Rastede.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben
Das sind deine Aufgaben:

¢ Kundenbetreuung: Du bist die erste Kontaktperson fir unsere
Fahrschiler und berétst sie freundlich zu unseren Kursen.

¢ Anmelde-Management: Du Ubernimmst die komplette Anmeldung neuer
Fahrschiler und pflegst die Daten in unser System ein.

¢ Biroorganisation: Du héltst den Filialbetrieb am Laufen und unterstitzt
unsere Fahrlehrer bei administrativen Aufgaben.

* Terminkoordination: Planung und Uberwachung von Theorie- und
Praxisterminen.
Qualifikationen / Anforderungen
Das bringst du mit (Qualifikation):

¢ Organisationstalent: Du arbeitest strukturiert, zuverlassig und
eigenstandig.

o Kommunikationsstarke: Ein freundliches Auftreten und Freude am
Umgang mit jungen Menschen sind fiir dich selbstversténdlich.

¢ PC-Kenntnisse: Sicherer Umgang mit géngigen Office-Programmen (E-
Mail, Word, etc.).

¢ Sprachgefiihl: Du beherrscht die deutsche Sprache sicher in Wort und
Schrift.

Leistungen der Anstellung
Das bieten wir dir (Leistungen):

¢ Faire Bezahlung: Eine Stelle auf 603 € Basis (Minijob-Regelung 2026).

Fahrschule-Wichmann

Arbeitgeber
Fahrschule-Wichmann

Arbeitspensum
Tageweise

Start Anstellung
nachstmdglich

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Fahrschule

Arbeitsort
26180, Rastede, Niedersachsen,
Deutschland

Arbeitszeiten
2 Tage die Woche

https://www.fahrschule-wichmann.com



¢ Flexibilitat: Du arbeitest an 2 Tagen pro Woche in unserer Filiale in
Rastede.

¢ Cooles Team: Eine lockere Arbeitsatmosphare in einem modernen
Familienunternehmen.

¢ Einarbeitung: Wir lassen dich nicht im Regen stehen und arbeiten dich
grundlich ein.
Kontakte
Hast du Lust, Teil der Wichmann-Family zu werden? Dann fackel nicht lange!

Schick uns deine Kurzbewerbung (Lebenslauf reicht oft schon aus) per E-Mail an:
PI?hfo@fahrschule-wichmann.com

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!
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